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SIU-GUARANI 3.

Informamos a la Comunidad Docente de la Facultad de Psicologia que a partir del

23/10/2023 se implementara el sistema SiuGuarani3 (G3). Dejando sin efecto el

que vienen usando que es el SiuGuarani2 (G2).

Acceso.
Accede al SIU-GUARANI desde la pagina de la Facultad, http://fpsico.unr.edu.ar, en la parte

superior derecha encontraran el link o ingresando a https://autogestion-guarani.unr.edu.ar/
NO USAR buscadores ONLINE ya que puede aparecer el SIU-GUARANI de otra institucién.

Usuario.

El usuario y contrasena seran los mismos. De tener algun inconveniente, cliquear en
¢ Olvidaste tu contrasena o sos un usuario nuevo? para generar una nueva contrasefa.
En este caso quedara el n.° de dni como usuario. Los que ya estén utilizando el G3 de otra
institucion perteneciente a la UNR, ingresaran con el usuario y contrasefia de este ultimo ya
que sera un unico usuario para toda la Universidad.

De persistir la imposibilidad de ingreso, notificarnos para solucionarlo.

Recuerden que una vez que ingresen, en Perfil debe ser “Docente”. (casi arriba a la

derecha de la pantalla).

IMPORTANTE: Si al ingresar como “Docente” no aparecen las materias que dicta, es por no tenerlas

asociada a su Perfil. Por favor, notificarnos.

Pantalla de inicio del Perfil Docente.

Al ingresar, aparecera la pantalla de Bienvenida con el nombre del Docente y en la parte superior se
podran observar siete pestanas, Cursadas, Clases, Examenes, Reportes, Encuestas, Derechos y

Cursos.

sl SIUGUARAN =D 2

Exdmenes Reportes = Encuestas = Jerechos = Perfil: Dt
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Dado que el G3, se implementara paulatinamente en toda la UNR, para los Docentes que dicten clases
en nuestra Facultad y en otra institucion perteneciente a la Universidad (y que también estén utilizando

el G3), le figuraran TODAS las materias que dicte asociado a su perfil.
Recuerden que para las Catedras de Psicologia que también tengan Catedras en el Profesorado en

Psicologia, figuraran con diferentes CODIGOS, las misma se pueden diferenciar con “S14##” para

Psicologia y con “R03##” para el Profesorado en Psicologia.

Examenes - Carga de Notas

Es similar al G2. En la parte superior, clickear en la pestana “Examenes”. Ahi van a figurar todas

las actas asociadas al perfil.

’SIUGUARANI O 1 2-

Cursadas Clases Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Cursos Perfil: Docente ~
Seleccione la mesa con la que desea operar Grear acta de examen

Filtrar por Rango de fechas v Desde 271092021 Hasta: 111102021
[+
INFORMATICA APLICADA (190161104)
T S Y v I S N S ™S
051012021 10:00 Tumo octubre - Test Liamado del Turno Turne octubre - Escuela Superior de -
T Test ‘Comercio Libertador

General San Martin

MACROECONOMIA (190161208)
I S S TS NS
0471012021 11:00 Macroeconomia - test “Tumo octubre - Test Liamado del Turno Turno octubre - Escuela Superior de

Seleccionar la Mesa de Examenes y luego “Cargar notas”.

Cursadas  Clases Reportes -  Encuestas ~  Derechos ~  Cursos Perfil Docente ~
# | MACROECONOMIA: Macroeconomia - test - o wa, s
: =S
Seleccionar carga de
MACROECONOMIA - (190161208) oS 8 Detalles.

MACROECONOMIA (190161208)

Ao académico: 2021

“Turno: Turno octubre - Test

Llamado: Liamado del Turno Turmo octubre - Test
Mesa: Macroeconomia - test

Fecha del examen: 04/10/2021 11:00

Ubicacién: Escuela Superior de Comercio Libertador General San Martin

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Cursos. Perfi Docente ~

# | MACROECONOMIA: Macroeconomia - test -

MACROECONOMIA - (190161208) = Detalles
Carga de notas a mesa de examen BEscaias  / Avocompletar Ve acta

Sblo se listan alumnos que o figuran en ningdn Acta Cerrada de la Mesa de Examen.

Biisqueda de alumnos por apelido =3
Alumno /Apallido y nombre  instancia Acta Fecha Nota Resultado
S e Libre 1621EN00028 04102021
[ — \ L N § X d
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Una vez ingresadas las notas, se puede guardar el acta desde el boton “Guardar”.

Cursadas — Carga de Notas.

Cliquea en la pestana “Cursadas”. Ahi van a figurar todas las actas de cursado asociadas al

Perfil.
'swcunnAm BO 2
Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Cursos Perfi- Docente ~
Seléccione la comision con la que desea operar Fitrar
Periodo lectivo: = Vigentes v

2021 - Periodo Lectivo TU.A.E.D - CB

INFORMATICA APLICADA (190161104)
“mm—

Mo tiene Escuela Superior de Titular Sin definit 1
Comercio Libertador
General San Martin

MACROECONOMIA (190161208)

e e A T e O e

No tiene Escuela Superior de Titular Sin definir 17
Comercio Libertador
General San Martin

Seleccionar la Comisién y luego “Cargar notas”

Clases Examenes Reportes - Encuestas ~ Derechos ~ Cursos Perfil. Docente ~
k.3 INFORMATICA APLICADA: INFORMATICA APLICADA ~ Inicic Cargar N@aﬁ
INFORMATICA APLICADA (190161104) - INFORMATICA APLICADA 1 Detalles

(190161104) INFORMATICA APLICADA

Comision: INFORMATICAAPLICADA

Ano académico: 2021

Periodo lectivo: Periodo Lectivo TUAED - CB

Una vez que ingrese al acta, el método de carga es similar al anterior, solamente que se podra observar

ambas actas, las de regularidad y las de promocion para los que los que tienen esa instancia en la

mate ria.
Ca rga de notas de cursada ©Calcular Motas ~ FAulocompletar @ Ver escala de notas para requiandad @ Ver escala de notas para promocion
Busqueda de alumnos por apellido @ m
Aiumn;um o~ Actas de Regular'es O Acta T~ % Asistencia Fecha Nota Resultado Condicion
DNIZ 27 : 0820RNOD0DOZ ) bmu o - hdfie a
Actas de Promocién Promocién ( 2 ™ o
$ 0820PN00003 )

Departamento de Registro de Alumnos - Facultad de Psicologia — Universidad Nacional de Rosario
Riobamba 250 Bis — 2000 Rosario — Tel.: 0341-4362900 Int.: 125-126 — Email: alumnado-psi@unr.edu.ar
3



mailto:alumnado-psi@unr.edu.ar

Universidad
Nacional
de Rosario

“1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA”

FACULTAD DE
PSICOLOGIA

Solamente completar el renglon que corresponda. Si es Regular, en Cursadas,

fecha, resultado y condicion (SIN NOTA). Y si promocion6 la materia, en Promocion, fecha, nota,
resultado y condicion.
En caso de que el alumno no este en condiciones de promover la materia, solamente figurara en el

acta de regulares.

B AR R EAE Y SN R RASEY | AN W T R WE)  EEEE Wl RANAEN E IS SV et ey

Cal'ga de nOtaS de CUrSada ©Calcular Notas # Autocompleta @ Ver escala de nolas para regularidad
Filtrar por acta  Toda: v Busqueda de alumnos por apellido Guarda
Acta Fecha Nota Resultado Condicion

Cursada
DNIG . u..___- " 1921RN00016 d hd
N® de DNI

Alumno : Apellido y nombre

Sauro, Matia

En la Pantalla de “Carga de Notas de cursada’, figuraran las siguientes columnas:
Alumno: Apellido, nombre y n.° de dni. (No figurara mas el n.° de legajo)

En esta columna, figuraran todos los alumnos que se hayan inscripto al cursado via WEB.
Los Alumnos que no figuren, deberan ser agregados por los Docentes o encargado de
Actas, en “Acta Complementaria”. Recuerden que no recibimos actas complementarias de
comisiones de manera individual, sino una unica acta complementaria de la Catedra. La

misma se envia previamente por mail a los titulares. Como lo veniamos haciendo.

Acta: Aca se observa el tipo (regular o promocion) y n.° de acta.

Fecha: En este campo, se debera ingresar la fecha de finalizacién del Cursado. La misma
nunca podra ser posterior a la fecha de carga. El campo cuenta con un calendario. Se puede
completar manualmente o de forma automatica con la herramienta de “Autocompletar’™.
Asistencia: Este campo no es Obligatorio. Se puede completar manualmente o de forma
automatica con la herramienta “Autocompletar’?.

Resultado: Figuraran las siguientes opciones: “Reprobado”, “Ausente” y “Aprobado”.
Condicién: Este campo es OBLIGATORIO.

El Sistema cuenta con las siguientes condiciones. “Abandond”, “Insuficiente”, “Libre”, “No

¢

promocioné”, “Promociond” y “Regular’. Segun corresponda.

Para que la carga quede registrada en el sistema, se tiene que hacer click en “Guardar”.

Recomendamos ir guardando la informacion, previo control de la misma, en lapsos breves de tiempo

para no perder lo cargado.
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IMPORTANTE: Tanto para el acta de examenes como de Cursadas, en caso de equivocacion al
momento de volcar la condicién o nota y siempre y cuando las actas NO estén cerradas, las puede

modificar el docente. En caso de algun inconveniente, notificarnos.

A tener en cuenta:
Tanto las actas de cursado, como las de examenes, en la columna “Ubicacién”, tiene que figurar

“Facultad de Psicologia — Grado” que es la que corresponde nuestra institucion.

Actas de cursado,

e ——..
NFORMATICA APLICADA (190161104}

Escuela Superior de
Comercio Libertador
eneral San Martin

No tiene

Aca debe figurar
Facultad de Psicologia - Grado

Nombre de la Materia /Cétedra
con su cédigo

Actas de Exdmenes

05/10/2021 10:00 Tumno octubre - Test Liamado del Turno Turno octubre -
Test

INFORMATICA APLICADA (190161104)

Escuela Superior de
Comercio Libertador
General San Martin

Herramientas:
“Busqueda de Alumnos por apellido™

Este campo es para agilizar la ubicacion de los alumnos, colocando el apellido, aparecera el
mismo sin necesidad de ir buscandolo por los diferentes folios. En caso que no figure, y

cumpla las condiciones, se debera agregar en acta complementaria.

M "Autocompletar”:

Esta herramienta agilizara la carga. En el menu extendido se podra seleccionar fecha,

asistencia, nota y condicion.
Aclaracion: Si ya se completaron con anterioridad los campos individuales de los alumnos, la opcién
“Completar campos vacios”, completara los otros campos sin modificar lo ya cargado. Mismo
procedimiento para las otras opciones.

‘Detalles”

Se puede consultar informacion del Acta de Examen.

“Ver escala de notas”

Se puede consultar la escala de notas.
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El cierre e impresion de “Actas de Cursado o de Examenes”. se realiza desde nuestra oficina, una vez
que el titular de Catedra o encargado de actas da el visto bueno para tal efecto.

Para las actas de cursados, una vez cerrada, la imprimimos y tienen que firmarlas al menos 3 (ires)
docentes para finalizar el acto administrativo.

Para las de examenes, como nos veniamos manejando hasta la fecha.

Consultas.

Consulta de actas cerradas:

Desde la pestafia de “Reportes”, cliqueando en “Reporte de actas” se puede consultar las actas
cerradas de Examenes y Cursada.

Consulta de Inscriptos a Comisiones y a Mesa de examenes.

Desde la pestafia “Reportes” cliqueando en “Inscriptos a comisiones” se puede ver e imprimir el
listado de los estudiantes inscriptos a una comisién. Recuerden que puede consultar cada Docente su
comision desde la primera semana habil de abril al 30 de junio de cada afio. Después se unifica en una
“Cétedra Unica’.

Desde la pestafia “Reportes” cliqueando en “Inscriptos a examenes” se puede consultar los

inscriptos a una mesa de examen.

Todas las consultas o modificaciones se realizan en la Oficina de ALUMNADO .

alumnado-psi@unr.edu.ar
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